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Compilazione modulo
Designazione - Notifica




Prima di ogni designazione-notifica

e Andare sul sito dell’Enac nella sezione preposta

e Effettuare il download del modulo preposto per la
designazione-notifica

e Procedere con la compilazione

INDICAZIONI FONDAMENTALI

Non stampare MAI il modulo scaricato
e Una volta compilato il modulo (come di seguito indicato)
salvarlo sul proprio dispositivo (PC, Tablet, Mobile)

PaSSi e Spedire il modulo compilato e salvato solamente via PEC
. . . e Usare solamente la propria PEC preventivamente
prellmlnarl autorizzata sul sistema

obbligatori
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Per effettuare

una corretta
compilazione e
necessario

DATI OBBLIGATORI ESAMINATORE

|| proprio Codice Fiscale
Il nome della licenza di cui si e titolari

DATI OBBLIGATORI CANDIDATO

Il cognome del candidato

Il nome del candidato

Il Codice Fiscale del candidato

Il nome della licenza o dell’attestato di allievo
pilota (in caso di rilascio iniziale) del candidato



Sezione
Esaminatore

Nella cella preposta per il Codice Fiscale, I'Esaminatore DEVE
inserire il PROPRIO Codice Fiscale.
Per immettere il nome della PROPRIA Licenza di Pilotaggio:

o  Nella sezione ‘Tipo Licenza’, 'lEsaminatore deve scegliere, in
base alla licenza di cui ¢ titolare, tra i valori:

IT.FCL.
I-PPL-A-
I-PPL-H-
I-CPL-A-
I-CPL-H-
I-ATPL-A-
I-ATPL-H-
I-GL-
I-PAL-

o Nella sezione ‘Numero Licenza’, 'Esaminatore deve inserire il
proprio numero di licenza - solamente il numero progressivo



Passo 1) Inserire il proprio Codice Fiscale

Designazione / Notifica

Passo 2) Selezionare dalla tendina il proprio
tipo di licenza

Passo 3) inserire il numero progressivo della
propria licenza

Sezione
Esaminatore
Esempio

—— Esaminatore
Codice Fiscale | BLLRXX70X03X205R |
Tipo licenza | ITFeL |
Numero licenza | 1245 l
r—_y



. Nelle celle Cognome e Nome, 'Esaminatore DEVE inserire Cognome e Nome del
CANDIDATO

. Nella cella preposta per il Codice Fiscale, 'Esaminatore DEVE inserire il Codice
Fiscale del CANDIDATO

. Nella cella Riferimento cell, 'Esaminatore puo inserire il numero di cellulare (non
obbligatorio) del CANDIDATO

. Nella cella Email, 'Esaminatore puo inserire un ‘indirizzo e-mail, purche valido,
associato al CANDIDATO (pu0 essere anche dellATO/OR)

) Per immettere il nome della Licenza di Pilotaggio/Attestato Allievo Pilota del candidato:
o Nella sezione ‘Tipo Licenza’ 'esaminatore deve scegliere, in base alla licenza di
cui & titolare il CANDIDATO, tra i valori:
IT.FCL.
I-PPL-A-
I-PPL-H-
[-CPL-A-
[-CPL-H-
[-ATPL-A-
I-ATPL-H-
I-GL-
I-PAL-
Attestato Allievo Pilota
LNP - Licenza Nazionale Pilota (la vecchia licenza nazionale)
* [ Licence Third Country
Ca n d Id ato o Nella sezione ‘Numero Licenza' 'esaminatore deve inserire il numero di licenza
del CANDIDATO (solamente il numero progressivo) oppure N/A abbinato alla
voce Attestato Allievo Pilota per quei casi in cui la Scuola di Volo non rilascia
titolo al CANDIDATO

Sezione
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Passo 1) inserire Cognome e Nome del
candidato

Passo 2) inserire il CF del candidato

Passo 3) inserire il numero di cellulare del
candidato - NON OBBLIGATORIO

—— Candidato

Cognome ‘ FIAMMA

Nome | MANFREDO

Codice Fiscale \ FMMMNFB9X01X200F
Riferimento cell ‘ 3394578398

Email lim_ﬁamma@qmail_com

Passo 4) inserire I'indirizzo e.mail del
candidato - NON OBBLIGATORIO

Sezione

Candidato
Esempio

— Licenza del candidato

Tipo licenza ‘

Numero licenza ‘




Passo 5) inserire il Tipo Licenza del
candidato selezionandolo dalla tendina

Passo 6) inserire il progressivo dalla
licenza del candidato

Sezione
Candidato
Esempio

—— Candidato

Cognome ‘ FIAMMA

Nome ‘ MANFREDO

Codice Fiscale \ FMMMNF69X01X200F
Riferimento cell ‘ 3394578398

Email lim_ﬁamma@qmail_com

— Licenza del candidato

I-CPL-H-

Tipo licenza

Numero licenza ‘ 1234




Passo 5) inserire il Tipo Licenza del
candidato selezionandolo dalla tendina

—— Candidato

Cognome ‘ FIAMMA

Nome | MANFREDO

Codice Fiscale \ FMMMNF69X01X200F
Riferimento cell | aanscvoane

OPPURE

Passo 6) inserire il progressivo dalla
licenza del candidato

Sezione
Candidato
Esempio

—— Licenza del candidato

Tipo licenza ‘ Attestato Allievo Pilota

Numero licenza ‘ N/A

Passo 5bis) inserire il tipo AAP del
candidato selezionandolo dalla tendina

Passo 6) inserire il valore N/A se non si
dispone del progressivo




—— Candidato

Cognome ‘ FIAMMA ‘
Nome | MANFREDO |
Codice Fiscale | FMMMNF69X01X200F |
Riferimento cell | A20AE70200 ‘
: N . —— Licenza del candidato L L
Passo 5) inserire il Tipo Licenza del —_— \Anestato P Passo 5bis) inserire il tipo AAP del
candidato selezionandolo dalla tendina HOenAnEa candidato selezionandolo dalla tendina
Numero licenza ‘ N/A

Passo 6) inserire il progressivo dalla ‘ Passo 6) inserire il valore N/A se non si
licenza del candidato dispone del progressivo

Sezione

: e s
Candidato TM-M“V \/ ;}‘«{Q%

s . & X ‘} E ! - '=’
Esemplo =“ ;,:\ y \_____,,._., e
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Nella cella Categoria aereomobili / License endorsement, 'Esaminatore DEVE
indicare il modello di aeromobile per cui si effettua I'esame, tramite una tendina
contenente tutti i modelli di aeromobile classificati da EASA (non rappresentabile
qui). | valori contenuti in questa tendina vengono aggiornati sistematicamente in
relazione alla pubblicazione degli Endorsement EASA e, per questa ragione,
L'ESAMINATORE DEVE SCARICARE IL MODULO-DESIGNAZIONE PUBBLICATO SUL
SITO SEMPRE, prima di ogni designazione, perché il modulo pubblicato potrebbe
contenere voci diverse da quello scaricato per la precedente designazione

Nella cella Tipo esame, 'Esaminatore DEVE, tramite una tendina che contiene tutti i

tipi di esami previsti, indicare che tipo di esame intende fare
AoC Renewal Esaminatore (CRE)
AoC Renewal Esaminatore (FE)

AoC Renewal Esaminatore (FIE)
AoC Renewal Esaminatore (GLD)
AoC Renewal Esaminatore (IRE)
AoC Renewal Esaminatore (PAL)
AoC Renewal Esaminatore (SFE)
AoC Renewal Esaminatore (TRE)
AoC Renewal Istruttore (CRI)

AoC Renewal Istruttore (F1)

AoC Renewal Istruttore (GLD)

AoC Renewal Istruttore (IRI)

AoC Renewal Istruttore (PAL)

AoC Renewal Istruttore (SFI)

AoC Renewal Istruttore (TRI)

AoC Revalidation Esaminatore (CRE)
AoC Revalidation Esaminatore (FE)
AoC Revalidation Esaminatore (FIE)
AoC Revalidation Esaminatore (GLD)
AoC Revalidation Esaminatore (IRE)
AoC Revalidation Esaminatore (PAL)
AoC Revalidation Esaminatore (SFE)
AoC Revalidation Esaminatore (TRE)

o 0O o o 0 0 0 0 0 0 0O 0 O 0 0O 0 0 0 0 0 0 0 0



Sezione
Esame
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Tipo esame

o]

o 0o 0o 0O 0o 0 0o 0 0 0O 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

AoC Revalidation Istruttore (CRI)

AoC Revalidation Istruttore (FI)

AoC Revalidation Istruttore (GLD)

AoC Revalidation Istruttore (IRI)

AoC Revalidation Istruttore (PAL)

AoC Revalidation Istruttore (SFI)

AoC Revalidation Istruttore (TRI)

AoC Rilascio Istruttore (CRI)

AoC Rilascio Istruttore (FI)

AoC Rilascio Istruttore (GLD)

AoC Rilascio Istruttore (IRI)

AoC Rilascio Istruttore (PAL)

AoC Rilascio Istruttore (SFI)

AoC Rilascio Istruttore (TRI)

Ripristino licenza GLD

Ripristino licenza pallone

Proficiency check per Renewal Abilitazione
Proficiency check per Renewal Abilitazione + IR
Proficiency check per Renewal IR

Proficiency check per Revalidation Abilitazione
Proficiency check per Revalidation Abilitazione + IR
Proficiency check per Revalidation IR

Rilascio Licenza GLD

Rilascio licenza Licenza PAL

Skill test Rilascio Abilitazione (rating)

Skill test Rilascio Abilitazione IR

Skill test Rilascio licenza ATPL

Skill test Rilascio licenza CPL

Skill Test Rilascio Licenza LAPL

Skill test Rilascio licenza PPL



Sezione
Esame
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Modalita prova € un campo OBBLIGATORIO che I'Esaminatore DEVE riempire tramite
una tendina che contiene la lista di tutti i modi previsti per lo svolgimento della prova
d'esame

o FSTD

o AC

o GLD

o PAL

o AIRSHIP

La cella Marche/Seriale simulatore & un campo di testo libero in cui 'Esaminatore
puo inserire le marche dell’aeromobile o il numero seriale id. del simulatore se ne
dispone

Il campo Nome Operatore Simulatore ha senso solamente se I'esame sara condotto
sul simulatore

Il campo Luogo prova € OBBLIGATORIO ed e popolabile tramite una tendina

La sezione Aviosuperfici, elisuperfici, siti, simulatori, aeroporti esteri & costituita da
uno spazio di testo libero facoltativo

Data esame (gg/mm/aaaa) & un campo OBBLIGATORIO e DEVE essere compilato
come indicato nelle parentesi

Ora prevista (hh:mm) & un campo OBBLIGATORIO e DEVE essere compilato come
indicato nelle parentesi



Passo 1) inserire il tipo di aeromobile per
cui si vuole abilitare

Passo 2) inserire il tipo di esame che si
vuole effettuare

Passo 3) inserire come si vuole effettuare
I'esame

— Esame

Categoria aereomobili /
License endorsement

Tipo esame

Modalita prova
Marche/Seriale simulatore
Nome Operatore simulatore

Luogo prova

Passo 4) inserire le marche o l'id. seriale del
simulatore sui cui si fara I'esame,se disponibili

Passo 5) inserire il luogo della prova

Passo 6) inserire la data stabilita per fare
'esame

Passo 7) inserire 'ora prevista per
'esame

e GAL TS

Esempio

viosuperfici,
isuperfici, siti
mulatori, aeroporti
esteri

Data esame (gg/mmiaaaa)

Ora prevista (hh:mm)

| Airplane / A310/300/600 ]
‘ Proficiency check per Renewal Abilitazione + IR j‘
| AC -]
| I-DAJE |
| |
\ Non in elenco j‘

Roma Urbe (LIRU)

| 3111212017




Passo 1) inserire il tipo di aeromobile per || Esame

A e Categoria aereomobili /
cui si vuole abilitare reoshelbadllon. | Airplane / A310/300/600 ]
Passo 2) inserire il tipo di esame che si Tipo esame ‘ Proficiency check per Renewal Abilitazione + IR ;I‘
vuole effettuare Modalita prova | FSTD ]
Marche/Seriale simulatore | 12345678 |
Passo 3) inserire come si vuole effettuare : . -
'esame ) Nome Operatore simulatore ‘ Alfredo Magnotta (solo se sopra ho I'id. del simulatore) ‘
Luogo prova ‘ Non in elenco ;I‘
P_asso 4) mse.rlre-le. malrcr,\e o l'id. sengle dgl N }/Slzzté?f?glcgm Roma Urbe (LIRU)
simulatore sui cui si fara 'esame,se disponibili mulatori, asmiat
esteri
Passo 5) inserire il luogo della prova
Passo 6) inserire la data stabilita per fare Dalaesame (ggimmisace) 31122017
'esame Ora prevista (hh:mm) 12:10
. -
Passo 7) inserire I'ora prevista per
'esame ——

\

I i

d‘d'—”--" ‘

SE INVECE abbiamo inserito simulatore e seriale e f_\ % \J ‘.'
) g\( } \] )

-
_,-ﬂ“

' APE
Passo 8) inserire il nome dell'operatore \‘ {“\ J
!

del simulatore




Passo 1) Selezionare la voce File (in genere

in alto a sinistra)

Modifica Vista Finestra 7

D Apni

Crea PDF online

[3 Salva

Salva con pome.

Come

Passo 2) Selezionare I'opzione Salva con nome

Salya come altro

via file
Rip J
Chiud
Proprie

6 Stampa

1 C:\Users\e37490\,

\moduloExaminerPDF.pdf
\..\moduloExaminerPDFold.pdf

Ci\Users\e37490\,

Ciri+O

]

CtrieS
Shift+Ctri+S

reportExaminerPDF.pdf

e

D O® wm - R BE T ©

azione Civile

Da inviare a: |

-.pne / Notifica

\.\ca105916171e412984b8ed0d04378e63.pdf

W

C
3 C\..\reportExaminer_IT_EXM_0000000011.pdf

W

salvare il
modulo da
spedire B T

fisualizza tutti i file recenti LRXX70X03X205R
Esc aisQ IFCL.

v

<

Numero licenza 1245




BT moduloExaminerPDF.pdf - Adobe Acrobat Reader DC_L e O =

File Modifica Vista Finestra 7

"1’ Salva con nome

g

=) » Computer » Disco locale (C buttare - |4y
Passo 1) Selezionare la voce File (in genere | "7 e B~
1 N I Preferiti
in alto a sinistra) Lyl m/]
= Download e
Passo 2) Selezionare I'opzione Salva con nome | ===
. J moduloExaminer
. - . “ Documenti 1
Passo 3) Salvare il file in formato PDF =am—
nel file system attribuendo un nome significativo .’;’:::*
(es.: Designazione-CognomeCandidato)
Computer
‘{-' Disco locale (C:)
;# SSI - Direzione Sit
¥ e37490 (\\srvrml ~
C Nome file: designazione-fiamma
0 m e Salva come: LFile Adobe PDF (*.pdf)
sa Iva re i I = Nascondi cartelle . Salva | Annulla

l'Ipo licenza [ TT.FCL.

mOdUIO da Numero licenza 1245

spedire — Candidato

Cognome FIAMMA




Passo 1) Selezionare la voce File (in genere
in alto a sinistra)

Passo 2) Selezionare I'opzione Salva con nome

Passo 3) Salvare il file in formato PDF
nel file system attribuendo un nome significativo
(es.: Designazione-CognomeCandidato)

Passo 4) Allegare il modulo salvato alla e-mail da
spedire al’lENAC, tramite la PEC autorizzata sul
sistema e inviare

salvare il
modulo da

spedire
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Una volta inviata la PEC all'indirizzo ENAC stabilito, *ﬁNebMoi' PEC - Posta in arrivo -... %\ K2} (1) Tiscali Mail = Mail x 4+

I'Esaminatore ricevera in risposta tre e-mail

i ]

L C ¥ EdenredItalia S.rl.- L. \o GWA - Gestione Web .. @ LASAGADIHARRYP.. [ Box|Collaborazione o.. G Google @ Portale Applicazioni T...
Una e-mail di ACCETTAZIONE
»
EC
Una e-mail di CONSEGNA I RS cone
e 0

Una e-mail contenente I'esito dell’inoltro del modulo . élnotra L Spostaa v [ Elimina < Altre azioni ¥
designazione-notifica essagg

5 ) @ Oggetto

v Per conto di: test2@pec.enac.gov.: — «/ POSTA CERTIFICATA: Esito ricezione del file
posta-certificata@pec.aruba.it \ ¥ CONSEGNA:
posta-certificata@pec.aruba.it (}' ACCETTAZIONE:

Cosa
succede

dopo l'invio
via PEC



Una volta inviata la PEC all'indirizzo ENAC stabilito, B WebMail PEC - Posta in arrivo -... ;\@ (1) Tiscali Mail = Mail x| +

I'Esaminatore ricevera in risposta tre e-mail

i []

Una e-mail di ACCETTAZIONE

Una e-mail di CONSEGNA

-

andi a tutti % Inoltra » Spostaa ¥ J Elimina <P Altre azioni ¥

Una e-mail contenente I'esito dell’inoltro del modulo
designazione-notifica

g O

Oggetto

v POSTA CERTIFICATA: Esito ricezione del file

Per conto di: test2@pec.enac.gov.

posta-certificata@pec.aruba.it CONSEGNA:

posta-certificata@pec.aruba.it & ACCETTAZIONE:

c !7“ Edenred Itahia S.rl. - L. ‘o GWA - Gestione Web ... ’ LA SAGA DIHARRY P... E Box | Collaborazione 0... & Google &8 Portale Applicazioni T..

Cosa IMPORTANTE

d Se il modulo é stato compilato correttamente:
Succe e insieme all'esito positivo, arrivera con l'ultima e-mail del sistema anche il modulo per la

)e . compilazione del report relativo all'esame che si & prenotato con la designazione.
dopo I InVIO Il modulo di designazione-notifica approvato e il modulo di report, parzialmente compilato,
sono legati da un numero di protocollo. In virtt di questo legame formale, il modulo di
* report puo essere usato solamente per la designazione che lo ha generato. Se l'esito
Vla PEC é negativo la e-mail conterra la diagnostica utile per la correzione del o degli errorefi
commesso/i durante la compilazione della designazione-notifica, questi errori impongono
una nuova compilazione e un nuovo inoltro via PEC




